NAD ORLICI, o.p.s.

Realizace projektu v rdmci programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné ridi:
a) zavaznymi predpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervencniho fondu
(Pravidla pro MAS, Pravidla pro Zadatele — 19.2.1., metodiky SZIF: Pfiru¢ka Zaddvani verejnych
zakdzek, Prirucka pro publicitu, Metodika pro vypocet finan¢niho zdravi, Instruktazni list fiche a
dalsimi aktualné platnymi predpisy.)
b) predpisy MAS (fiche, vyzva, Pravidla pro Zadatele z PR PRV)
c) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS 2014-22

Pravidla — (www. szif.cz>SZIF poskytuje> Program rozvoje venkova 2014-2020> Opatfeni> M19 Podpora
mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (komunitné vedeny mistni rozvoj)> 19.2.1 Podpora provadéni
operaci v rdmci komunitné vedeného mistniho rozvoje (ke stazeni)

1. Zadost o dotaci a pfilohy

1.1. Zajemce o dotaci z webovych stranek MAS (www.nadorlici.cz) ¢i jinym zplsobem (osobni konzultaci,
postou, skoleni pro Zadatele) ziska a prostuduje vSechny informace, které se vztahuji k jeho projektu.
Jedna se zejména o text vyzvy, prislusné fiche a Postupy pro Zadatele. Doporuceno je i seznameni se
s aktudlné platnou Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS. Zvlast dileZité je pro zajemce
seznameni s podminkami fiche, naleZitostmi Zadosti, pozadovanymi pfilohami, definici vhodného
Zadatele a podporovanych vydajli a bodovacimi kritérii. V pfipadé nejasnosti se zdjemce obrati na
pracovniky MAS s Zadosti o konzultaci zaméru.

1.2. Pro podani Zadosti o dotaci je nutna registrace Zadatele na Portalu Farmare. Tuto registraci (uzivatelské
jméno a heslo) miZe Zadatel ziskat osobnim podanim Zadosti o ptistup na Regionalnim odboru SZIF,
Ulrichovo nam. 810, Hradec Kralové, nebo na regiondlnich pracovistich SZIF-oddéleni pfijmu Zadosti a
LPIS — ¢lenéno dle okresu
Registrace — (www.szif.cz >zalozka Portal Farmare, po rozkliknuti je v textu odkaz na Zadost o registraci

a navod)

1.3. Zadatel vygeneruje Zadost o dotaci (ZOD) ze svého U¢tu na Portalu Farmare a ¢astecné vyplni zakladni
informace k projektu véetné vybéru fiche oteviené ve vyhlasené vyzvé MAS. Pak si Zddost uloZi do svého
pocitace a dale ji vypliiuje. Zaroven si pfipravi vSechny povinné pfip. i nepovinné pfilohy, které k Zadosti
elektronicky pripoji. Zadatel miiZe vyplfiovéni zadosti konzultovat s pracovniky kancelafe MAS.
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Zadost — (www.szif.cz > zalozka Portal Farmare > zalozka Nova podani >zalozka Zadosti PRV)

1.4. Vyplnénou Zadost véetné naskenovanych pfiloh Zadatel uloZi ve svém pocitaci a na prenosny nosic.

Povinné pfilohy pfi pfijmu Zadosti:
- Financni zdravi u projektl, jejichz zplsobilé vydaje, ze kterych je stanovena dotace, pfesahuji
1 000 000 K¢
Formular — (http://www.szif.cz/cs/prv2014-fin_zdravi)

- Pravomocné a platné odpovidajici povoleni stavebniho Uradu

- Projektovd dokumentace predkladana k fizeni stavebniho Uradu

- Pldorys stavby

- Katastralni mapa s vyznacenim lokalizace predmétu projektu

- Souhlasné stanovisko prislusného uradu (AOPK) k posouzeni vlivu zaméru na Zivotni prostredi
- Prohlaseni o zarazeni podniku do kategorie podnikl dle velikosti (mikropodnik, maly, stfedni)
- Ptilohy stanovené MAS

Povinné prilohy pfed podpisem Dohody:
- Kompletni dokumentace k vybérovému fizeni

Verejné zakazky postupy — (http://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky,
http://www.szif.cz/cs/opr2014-zadavani-zakazek)
- Formular Zadosti o dotaci aktualizovany dle vysledku vyb&rového Fizenf

Povinné prilohy pfi podpisu Dohody:
- Potvrzeni FU o bezdluZnosti, datum nesmf byt starsi nez datum podani adosti o dotaci

-V pfipadé dotace v rezimu de-minimis vyplnéné cestné prohlaseni k de-minimis

2. Pfijem a zaevidovani Zadosti na MAS

Ptijem Zadosti probiha v kancelari MAS v terminu a ¢ase uvedeném ve vyzvé (termin a ¢as podani zadosti se
doporucuje telefonicky zarezervovat).

2.1. Zadost se v kancelafi MAS pfijima v elektronické podobé (na USB/CD/jiném nosici). PFilohy se rovné:
dokladaji elektronicky, v pfipadé rozsahlejsich dokumentl je mozino je dodat i v listinné podobé.
K pfijmu se dostavi Zadatel osobné (za PO statutarni zastupce), nebo jim povéreny zdstupce na zakladé
pisemné plné moci (s uvedenim predmétu zmocnéni a terminu, plnd moc nemusi mit ovérené podpisy).

2.2. Pracovnik MAS Zadost zkontroluje, a pokud je kompletni, vytiskne ji a preda na misté Zadateli
k podepsani. Nasledné MAS Zadost zaregistruje pridélenim registracniho Cisla. O registraci obdrzi Zadatel
na misté pisemné potvrzeni.

V pripadé, Ze pracovnik MAS zjisti v Zddosti nedostatky, Zadost nezaregistruje a vyzve Zadatele k opravé
Zadosti a jejimu novému predloZeni v terminu do konce pfijmu Zadosti v dané vyzvé.
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Pfijem Zzadosti trvd minimalné 6 pracovnich dni béhem stanovenych 14 dni pfijmu. Pfijem Zadosti je
ukoncen v terminu zvefejnéném predem na webovych strankdch MAS a ve vyzvé.

3. Opravy a doplnéni Zadosti po kontrole MAS

Ptijaté Zadosti prochazeji v MAS kontrolami administrativni shody, pfijatelnosti a vécného hodnoceni po
dobu 20 dnii od ukonéeni pFijmu Zadosti.

3.1. Pokud Zadatel obdrZi v této dobé od MAS vyzvu k doplnéni své zadosti, musi v terminu do 5 pracovnich
dn@ od obdrZeni vyzvy zajistit ndpravu. Zadatel mGze Zadost opravovat max. 2 x. O prabéhu kontrol
obdrizi po jejich ukonceni Zzadatel od MAS pisemnou informaci.

4. Odvolani se proti vysledku kontrol Zadosti

4.1. V pfipadé, Ze je zadost v pribéhu kontrol z dalsi administrace vyrazena, ma zZadatel moznost se do 15
pracovnich dnli po obdrzeni informace proti postupu MAS odvolat. Pisemné odvolani s odivodnénim
za$le na adresu sidla NAD ORLICI, o.p.s., Kostelecké Horky 57, 517 41 Kostelec nad Orlici. Informaci o
uspésnosti odvoldni obdrzi do 10 pracovnich dni od doruceni odvolani. V pfipadé Ze mu nebude
vyhovéno, mizZe podat pisemné Zadost o prezkum rozhodnuti MAS na RO SZIF (Ulrichovo ndm 810, 500
02 Hradec Krélové).

7 v

5. Hodnoceni zadosti v MAS

5.1. Zadatelé, jejichi 7adosti projdou kontrolami MAS, jsou o této skuteénosti pisemné informovani.
Nasledné postupuji jejich Zadosti k Vybérové komisi MAS k bodovani, Zadatelé jsou informovani o
terminu zasedani komise a moZnosti ¢i nutnosti osobni Ucasti pfi predstaveni svého projektu.

Po ukonceni zasedani Vybérové komise a schvaleni seznamu zadosti vybranych k podpore Programovym
vyborem MAS jsou Zadatelé do 5 pracovnich dni o vysledku hodnoceni pisemné informovani.

6. Odvolani se proti vysledku hodnoceni Zadosti

6.1. Zadatelé, jejich? projekt nebyl vybran k podpore, se mohou proti vysledku hodnoceni odvolat do 15
pracovnich dnd od obdrZeni dopisu o vysledku hodnoceni. Pisemné odvolani s odivodnénim zasle
adatel na adresu sidla MAS (NAD ORLICI, o.p.s., Kostelecké Horky 57, 517 41 Kostelec nad Orlici).
Informaci o Uspésnosti odvolani obdrzi Zadatel do 10 pracovnich dni od doruceni odvolani. V pfipadé,
Ze mu nebude vyhovéno, mlZe podat pisemné Zadost o prezkum rozhodnuti MAS na RO SZIF (Ulrichovo
nam. 810, 500 02 Hradec Kralové).
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7. Zaslani schvalené zadosti na RO SZIF

7.1. Zadatelé, jejich? 7adost byla v MAS schvélena a je vybrana k podpote, jsou pracovnikem MAS vyzvani k
zaslani své schvalené a pracovnikem MAS verifikované zadosti a priloh prostfednictvim Portdlu Farmare
na RO SZIF. Obsahlé prilohy zasle Zadatel poStou nebo osobné preda na podatelnu RO SZIF (Ulrichovo
810, 500 02 Hradec Kralové) v terminu uvedeném ve vyzvé a dopise o vysledku hodnoceni Zadosti.

8. Opravy a doplnéni po kontrole RO SZIF

Nasledné probiha kontrola pfedanych zadosti na RO SZIF.

8.1. Pokud Zadatel obdrzi prostfednictvim Portdlu Farmare od RO SZIF vyzvu k doplnéni své zadosti, zajisti
v uvedeném terminu pozadované doplnéni a preda jej MAS ke kontrole. Doplnénou a od MAS nové
verifikovanou a zZaddost odesle zpét na RO SZIF prostrfednictvim Portalu Farmare.

9. Realizace vybérového fizeni

ZpUsob zadavani zakazek je v rdmci Programu rozvoje venkova zavazné stanoven v Pravidlech pro Zadatele
19.2.1. U zakazek nad 400 tis./500 tis. K¢ véetné bez DPH je Zadatel povinen uskutecnit vybérové fizeni podle
Dokumentace a Prirucky k verejnym zakazkam, u zakazek nad 2 mil. (dodavky, sluzby) a nad 6 mil (stavebni
prace), postupuje podle zakona 137/2006 Sb.

Pfirucka k VZ — (http://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky, http://www.szif.cz/cs/opr2014-zadavani-
zakazek)

9.1. Zadatel zajisti provedeni zadavaciho Fizeni na dodavatele zakazek v ramci svého projektu pred podpisem
Dohody o dotaci.

9.2. Kompletni dokumentaci fizeni preda Zadatel (elektronicky , pfipadné v listinné podobé) na MAS
v terminu do 63. kalend. dne od findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF(k piedloZeni
dokumentace bude téz vyzvan pracovnikem MAS). Soucasti pfedavané dokumentace je i aktualizovany
formulaF Zadosti o dotaci s opravenym rozpoctem v souladu vysledky vybérového Fizeni.

9.3. Pracovnik MAS aktualizovanou Zadost o dotaci ovéfi elektronickym podpisem. Pfilohy
k vybérovému/zadavacimu fizeni kontroluje nepovinné a nemusi je podepsat. Nasledné Zadatel
predlozi prostfednictvim Portalu Farmare na SZIF v terminu do 70. kalendainiho dne od finalniho data
zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF(a podle pokynu MAS) ke kontrole kompletni dokumentaci
k uskute¢nénému vybérovému fizeni véetné upravené Zadosti o dotaci. Viybrané piilohy mize vzhledem
k jejich velikosti predloZit na podatelnu RO SZIF Hradec Kralové nebo zaslat poStou pfipadné i
prostiednictvim MAS. Na piilohy doruéené v listinné podobé uvede Zadatel vidy registraéni &islo Zadosti
o dotaci. V pripadé zaslani postou je nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti lhity byly dokumenty jiz
doruceny na RO SZIF.
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10. Podpis Dohody a realizace projektu

10.1. Na vyzvu SZIF Zadatel na RO SZIF v Hradci Kralové podepi$e Dohodu o dotaci.

10.2. Zadatel zajisti realizaci projektu a Ghradu vydajd projektu v terminu dle schvalené zadosti.

11. HIaseni zmén

11.1. Zadatel oznamuje zmény projektu vzniklé v priibéhu jeho realizace po celé obdobi od podpisu
Dohody do konce doby udrzitelnosti (tj. 5 let od prevedeni dotace na ucet) na formulafi Hlaseni o
zménach. Formula¥, zpracovany elektronicky prostfednictvim Portdlu Farmare, predava v elektronické
podobé MAS ke kontrole. Na vyzvu pracovnika MAS zajisti ve stanoveném terminu doplnéni a pfipadné
opravy. Schvalené a MAS podepsané zménové hlaseni zasle bezodkladné prostfednictvim Portalu
Farmare na SZIF.

Zadatel ma mozZnost zaslat ke schvéleni na SZIF i Hla$eni o zménach, které MAS neodsouhlasi, a to se
svym pisemnym vyjadienim k nesouhlasnému stanovisku MAS.

Zadateli je umoZnéno na Portalu Farméare vygenerovat formular Hldéeni o zménach za téchto podminek:

e U dané zadosti neni v administraci jiné Hlaseni o zménach (vSechna predchozi hldseni u zddosti musi
mit status "Uzavieno’).

e Je podepsana Dohoda o poskytnuti dotace na danou zadost

Formulaf Hldseni — (www.szif.cz > zalozka Portal Farmare> zélozka Novd podani > zalozka Zadosti PRV >

zalozka HIdseni o zméndach)

12. Uétovani, uchovani dokladd, zajisténi publicity

12.1. Zadatel je povinen vést Gcetnictvi v souladu s predpisy CR.

Pokud Zadatel uplatiiuje vydaje v danovém pfiznani formou pausalnich vydajd, je povinen evidovat a
archivovat veskeré doklady tykajici se poskytnuté dotace.

Zadatel, ktery vede Ucetnictvi, vede samostatnou analytickou Géetni evidenci projektu, piipadné si na
projekt ztidi samostatné stredisko.

Zadatel, ktery vede dafiovou evidenci, zajisti evidenci vekerych doklad(i souvisejicich s projektem ve své
danové evidenci. Pfi kontrole poskytne pfijemce dotace na vyzadani kontrolnimu organu danovou
evidenci v plném rozsahu vcetné ucetnich dokladda.

12.2. Zadatel je povinen uchovavat ve$keré doklady tykajici se dotace 10 let od proplaceni dotace.

12.3. Zadatel je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s Pravidly pro publicitu.
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Pravidla pro publicitu: (www.szif.cz > SZIF poskytuje > Program rozvoje venkova 2014-20>Zakladni
informace>
Pravidla pro publicitu.

13. Zadost o platbu, udrzitelnost projektu

Po realizaci projektu a Ghradé viech naklad(i poda Zadatel na formuléfi vygenerovaném z Portalu
Farmare vyplnénou Zadost o platbu na MAS a zajisti pfisluiné pfilohy dle Pravidel a fiche v terminu
ur¢eném v Dohodé/Hlaseni o zménach.

Formulaf Zadosti o platbu — (www.szif.cz > zaloZka Portdl Farmare> zélozka Nova podani > zalozka
Zadosti PRV > zalozka Zadost o platbu).

Termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se po¢itad automaticky 15 kalendafnich dni pred zavaznym
terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF, ktery je uveden v Dohodé/Hlaseni o zménach.

13.2. Na vyzvu MAS zajisti zadatel ve stanoveném terminu pfipadné opravy dopInéni Zadosti o platbu.

Schvéalenou a podepsanou Zadost o platbu zasle 7adatel prostiednictvim Portalu Farméaie na SZIF. Po
kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu prostiednictvim Portdlu Farmare, je systémem
vygenerovano Potvrzeni o prijeti Zadosti o platbu, které obsahuje identifikator dokumentu.

13.4. Potvrzeni o pfijeti zddosti o platbu véetné viech povinnych piiloh k Zadosti o platbu v listinné podobé

pfijemce dotace doruci na podatelnu RO SZIF v Hradci Kralové nejpozdéji vterminu stanoveném
Dohodou.

Zadost o platbu je nasledné administrovana na RO SZIF. Pokud nebude v Zadosti o platbu zjistén
nedostatek, respektive zjistény nedostatek bude 7adatelem odstranén, dochazi k zaregistrovani Zadosti
o platbu.

Zadost jiz poté nelze vzit zpét vyjma odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace ze strany Zadatele a
ukonceni administrace zadosti ze strany SZIF.

PFijemce dotace je o zaregistrovani Zadosti o platbu informovan prostiednictvim formulafe “Oznameni
o zaregistrovani Zadosti o platbu’, které je odeslano pouze do schranky piijemce na Portalu Farmare.

Soucasné & nasledné po obdrzeni Oznameni o zaregistrovani Zadosti o platbu je pFijemce dotace
informovdn o zahdjeni kontroly projektu. V této etapé je slozka Zadatele podrobena administrativni
kontrole a poté realizovany projekt kontrole na misté. O terminu kontroly fyzické realizace projektu bude
pfijemce dotace informovan prostiednictvim Ohlaseni ndvstévy na misté.

V pfipadé, 7e v ramci kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany RO SZIF zjistény nedostatky, bude
proplaceni dotace schvéleno nejpozdéji do 14 tydnii od zaregistrovani Zadosti o proplaceni. Proplaceni
dotace na Ucet pFijemce nésleduje do 21 kalendarnich dni od okamziku schvaleni Zadosti o platbu.
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13.5. Pfijemce zajisti udrzitelnost vSech vystupl a doklad( vztahujicich se k projektu 5 let od ptipsani dotace
na ucet.

13.6. Prijemce je povinen predkladat kazdorocné do 31.3. monitorovaci zpravu na formulafi zverejnéném
na Portalu Farmare po celou dobu vazanosti projektu na ucel.

14. Odvolani se proti postupim Regionalniho odboru SZIF

14.1. Zadatel ma moznost do 15 dnl od obdrzeni informace o hodnoceni Zadosti o proplaceni pozadat o
provéreni postupu RO SZIF na Centralni pracovisté SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni CP SZIF,
mUzZe se pisemné obratit se Zadosti o pfezkum zaleZitosti na Pfezkumnou komisi MZe do 30 dnii od
obdrzeni vyjadreni CP SZIF.

15. Zadost o vyjimku z Pravidel

15.1. Zadatel m(Ze pozadat v jakékoli fazi administrace a realizace projektu o vyjimku z Pravidel do 15
pracovnich dni, ode dne, kdy zjistil, Ze podminku Pravidel nemuze splnit. O vyjimce rozhoduje ministr
zemédélstvi.

Zadatel je povinen od zaregistrovani Zadosti o dotaci poskytovat MAS/ RO SZIF/ MZe piipadné dalsi povérené
osobé/ veskerou soudinnost vztahuijici se k projektu a poskytnuté dotaci.

PouZité zkratky:
Mze — Ministerstvo zemédélstvi

MAS — Mistni akéni skupina

RO — Regionalni odbor

CP — Centralni pracovisté

SZIF — Statni zemédélsky intervencni fond

PR PRV — Programovy ramec Programu rozvoje venkova
SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VK — vybérova komise
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